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REVIZYON GECMISi

Revizyon
No

Revizyon
Tarihi

Ozet (Revizyon Nedeni, Yapilan Degisiklikler vb.)

01

28.04.2022

Dayanak bagligina Kamu ihale Kanunu ile ilgili agiklama
eklenmistir. Bakanlik, Mustesarlik, Mudurluk, Muayene ve
Kabul Komisyonu tanimlari revize edilmis, Hizmet ve Uriin
tanimlari eklenmistir. Tarim Sigortalari Havuz isletmesi A.S.
Satin Alma Proseduri’ne eklenecek bagliklar (Satin Almanin
isleyisi, Satin Alma ilkeleri, Satin Aima Yéntemleri, Teminat,
Muayene Kabul Komisyonu / Teslim Alma ve Kontrol, Fatura
Onayi, Depolama, Demirbas Kaydi, Kayitlarin Saklanmasi)
Yonerge’den kaldirimistir. Yetki limitleri revize edilmigtir.
Sozlesme, Kabul ve Tesellum, Diger Hususlar bagliklari
eklenmigtir.  Organizasyon  yapisina gore  gerekli
guncellemeler yapilmistir.

02

01.01.2023

Yetki limitleri 24.11.2022 tarihli ve 32023 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan Teblig’e gore yeniden degerleme
oraninda arttinlarak 26.01.2023 tarihli Tarim Sigortalari
Havuzu Yonetim Kurulu Toplantisinda Kurula bilgi
verilmistir.

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.
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1. GENEL HUKUMLER

1.1. AMAG

Bu yénergenin amaci, Havuz’'un faaliyeti kapsaminda yapacagi her tir yapim igleri, trtin
ve hizmet alimi islerinde seffafligi, rekabeti, esit muameleyi, isteklilerin haklarinin
savunulmasi, denetlenebilirligini ve kaynaklarin verimli kullaniimasini saglamak uzere
uygulayacaklari ydontem ve sorumluluklarinin tanimlanmasidir.

1.2. KAPSAM

Bu ydnerge; Tarim Sigortalari Havuzu'nun faaliyeti kapsaminda isletici Sirket'in esas
alarak Havuz adina gergeklestirecegi yapim, urin ve hizmet alimi islerinde satin alma
sureg ve islemlerini kapsar.

Havuz adina bu Yénerge’'nin uygulama birimi, isletici Sirket'tir.

1.3. DAYANAK

5363 sayili Tarim Sigortalari Kanunu'nun 6. maddesi (a) bendine dayanilarak
hazirlanmistir.

Havuz, 2886 sayil Devlet ihale Kanunu ile 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na tabi degildir.

1.4. TANIMLAR
Bu yonergede gecen;

Bakanlik: Tarim ve Orman Bakanhgr'ni,

Kurum: Sigortacilik ve Ozel Emeklilik Dizenleme ve Denetleme Kurumu'nu,
Havuz: Tarim Sigortalari Havuzu’'nu,

Kurul: Tarim Sigortalari Havuzu Yoénetim Kurulu’'nu,

isletici Sirket: Tarim Sigortalari Havuz isletmesi A.S.’ni,

Tedarik ve idari Hizmetler Midiirliigii: isletici Sirket biinyesinde yer alan ve satin alma
sureglerinden sorumlu Madurlagu’na,

Satin Alma Komisyonu: Havuz adina, igletici Sirket'in bu yénergede yazili sartlarla Griin
ve hizmet satin alma islemleri igin olusturdugu Satin Alma Komisyonu’nu,

Muayene ve Kabul Komisyonu: Tedarik ve idari Hizmetler Mudiirliigi tarafindan ihtiyag
duyulan satin alimlara ve bakima konu olan her tarlG Gran ve hizmetin kabul ve tesellim
igslemleri, sartname ve s6zlesme hukumlerine varsa projeleri ile fen ve sanat kurallarina
uygun olup, olmadiginin kontrolinl yapacak sorumlularini,

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.
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Satin Alma: Her tirlU ihtiyag konusu sabit kiymet, demirbas, blro, reklam ve tanitim
malzemesi, arag-gereg, makine, yedek parga, techizat, hizmet, vb. satin alinmasini,

Hizmet: Bakim ve onarim, temizlik, koruma ve glvenlik, tagsima, haberlesme, yemek
hazirlama ve dagitim, sigorta, arastirma ve gelistirme, piyasa arastirmasi ve anket,
danigmanlik, toplanti, organizasyon, sergileme, tanitim, basim ve yayim, mesleki egitim,
fotograf, film, fikri ve glzel sanat, muhasebe, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile
yazilim hizmetlerini, tasinir ve tasinmaz trlin ve benzeri diger hizmetlerini,

Uriin: Satin alinan her tirli ihtiyag maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve haklarini,

ifade eder.

2. YONTEM VE ILKELERI

Yonerge kapsaminda, alimlarda, sigortacilik faaliyetlerinin gerektirdigi kosullari da
gOzetmek suretiyle; saydamhgi, rekabeti, esit muameleyi, guvenirligi, gizliligi, kamuoyu
denetimini, ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda kargilanmasini ve kaynaklarin
verimli kullaniimasini saglamaya azami 6zen gosterilir.

Alimlarin en uygun kalite, sire ve maliyetle yapilabilmesi icin ilgili tim is birimleri,
birbirlerini zamaninda bilgilendirme ve gorevlerini eksiksiz yerine getirmek ile sorumludur.
Satin alma sureclerinde hata, eksiklik, yanlislik ve usulstzlik gibi riskleri ortadan
kaldirmak amaciyla ilgili is birimleri arasindaki gorevler ayriligi ilkesine uyulur.

Talep konusu igin tum ozelliklerinin belirtiimesi, ihtiya¢ halinde Grin veya hizmete iligkin
teknik sartname hazirlanmasi, urtin veya hizmetin 6deme, denetim, numune sureglerinin
talep eden is birimi tarafindan; muayene ve kabul siireci is birimi ve Tedarik ve idari
Hizmetler birimlerince gergeklestirilir. Tedarikci secimi, tekliflerin toplanmasi, pazarlik ve
siparis yonetiminin ise Tedarik ve idari Hizmetler Midurligu tarafindan yiritilmesi
esastir. Satin alma yénteminin belirlenmesi ve tekliflerin toplanmasi Tedarik ve idari
Hizmetler Mudurlugu tarafindan yapilir.

Uriin ve hizmet satin alimlari mimkiin olan en uygun sartlarda ve miimkiin oldugu 6lgtide
ilk elden yapilir. Uriin satin aliminda fiyatin diisiik olmasinin yani sira ihtiyaglarin uygun
sekilde karsilanmasi, teknik yeterlilik, tecribe, referanslar, 6deme kosullari, gerekli
nitelikleri haiz olmasi, zamaninda teslim ve bakim sartlari da dikkate alinir ve bu 6zellikleri
tasiyan en uygun teklif tercih edilir. En uygun teklif; teklif edilen en dusik veya en ylksek
bedel degil, Havuz'un yararinin en iyi sekilde korunacagi kanisina varilan tekliftir.

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.
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2.1. SATIN ALMA YONTEMLERI

Satin Aima;

a) Belli isteklilerden Temin,
b) Dogrudan Temin,
c) istisnai Alim ve Odemeler

Yéntemlerinden biri ile yapilir. Yéntem secimi, Tedarik ve idari Hizmetler Mudurliigi

tarafindan yapllir.

2.1.1. Belirli isteklilerden Temin

Teklif verebilecek nitelikteki gercek ve tuzel kigilerin belirlenerek, bunlardan alinan yazili
tekliflerin degerlendirilmesi suretiyle satin alimin yapildidi usulduar. Bu usulde rekabeti

temin edecek sayida ve nitelikte istekliden teklif alinmasi esastir.

En az 3 adet teklif alinmasi esas olmakla birlikte makul gerekge belirtilerek teklif alma adedi
3'den az da olabilir. Satin almanin onaylanmasindan sonra isteklinin vazgegmesi
durumunda en az 3 adet kurali aranmaz.

2.1.2. Dogrudan Temin

Dogrudan alim usulli, asagida belirtilen hallerde ihtiyaglarin Havuz tarafindan serbestce
belirlenen gergek ve/veya tlizel kisi veya kisilerle, ortak girisimlerden, idari ve teknik sartlar
ile fiyat Gzerinde gérisme ve pazarlik yapilarak dogrudan temin edilebildigi usuldir.

a) Yapilan piyasa arastirmasinda ihtiyacin tek bir saticinin elinde bulunmasi veya tek
bir Uretici tarafindan imal edildiginin belirlenmesi, 6zel Uretim, tasarim, sanat eseri,
mimari tasarim ve proje ve benzeri ihtiyaglara iligkin imalat gerektiren 6zel hizmet ve

urunlerde,

b) Satin alma veya kiralamasinda tek fiyat uygulanan veya bir ya da birka¢ firmanin
tekeli altinda olan Urlun, hizmet ve haklarin alim ve kiralanmasinda,
c) Satin alma talebinin 6zelligi gere@i ayirt edici belirli nitelikleri ile teknik 6zellikleri
iceren urtn ve hizmet olmasi halinde,
d) Belirli istekliler Yontemi ile yapilan satin alimlara, teklif verilmemesi, istekli
¢cilkmamasi ya da ¢ok az sayida isteklinin talip olmasi veya istekliler tarafindan kabul

edilemeyecek tekliflerin ileri strtlmesi, isteklilerin vazge¢mesi durumunda,

e) Daha once temin edilen ve daha sonra tekrar ihtiya¢g duyulan her turlG tGrin, hizmet
alimlarinda, kalite ve kosullarda bir degisiklik olmadigi durumda ayni tedarikgiden
urun, hizmet aliminda,

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.
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f) Mevcut Urln, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun
saglanmasi ic¢in ilk alimi izleyen u¢ yil iginde ihtiya¢ duyulan yedek parga, ek
malzeme veya hizmetin ilk alim yapilanin disinda baska yerden temin
edilemediginde,

g) Kamu kurum ve kuruluslari ile bunlarin dogrudan veya dolayl olarak hissedari
bulunduklari kurulug, muessese, birlik, isletme veya sirketlerden vyapilacak
alimlarda,

h) Kullanim amacina uygunluk kriteri de esas alinmak suretiyle, teknoloji ve Uretim
teknikleri bilinen ve/veya yaygin olarak kullanilan, genel kabul gorerek “marka”
haline gelmis Urln ve/veya hizmet alimlarinda,

i) 10.000.-TL'ye (KDV Hari¢) kadar olan gunlik, bedeli kicuk, teklif istenmeyecek,
aciliyeti olan ve 6zellik gosteren ihtiya¢ alimlarinda,

j) HavuZz’un ihtiyacina uygun tasinmaz malin alimi ve kiralanmasinda,

k) Sdrekli tiketim arz eden her tarlt Grin, hizmet talebinde, kalite ve kosullarda bir
degisiklik yoksa ayni tedarik¢iden urin, hizmet aliminda,

[) BlUyuk market zincirleri ve e-ticaret sitelerinden daha kolay daha hizli ve uygun fiyata
temin edilmesi mUmkuin dranlerin ilgili sitelerin fiyatlari karsilastirilarak temin
edilmesinde,

m)Meydana gelebilecek ve aninda mudahale edilmediginde maddi ve/veya manevi
zarar dogurabilecek; isleri aksatabilecek; teknik veya dogal afetlerden dolayi olusan
beklenmedik olaylar icin gereken alimlarda

dogrudan alim yontemi uygulanir.

2.1.3. Istisnai Durumlar

a) Hasar tespiti, hasar tespiti kapsamindaki eksper konaklamalari, eksper egitimi ve
toplantilarina yonelik hizmet satin alinmasi faaliyetleri kapsaminda yapilacak
konaklama, seyahat ve iase ile bu toplantilar kapsaminda yapilacak gosteri, muzik,
egitmen vb. Urln ve hizmet alimlarinda,

b) Havuz Egitim hesabindan yapilacak her tirli harcamalarda,

c) Yurtdisi ve yurt ici egitim, seminer ve toplanti faaliyetleri kapsaminda yapilacak
konaklama, seyahat, yolluklar ve iage harcamalarinda,

d) Kurul, Disiplin Kurulu, Kontrol Ekibi ve Teknik Calisma Komiteleri, Havuz Bilim
Danigma Kurulu ile ilgili tim harcamalarda,

e) Kurulun ihtiyag duyacag@i her turli danismanlik hizmeti alimlarinda,

f) Tarim Sigortalari Havuzu Sponsorluk Usul ve Esaslari Hakkinda Ydnerge
kapsaminda reklam ve sponsorluk islemlerinde

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.
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satin alimlar ve 6demeler fatura, fis, mustahsil makbuzu, tutanak vb. gecerli belgeye
dayanarak yapllir.

3. SATIN ALIM YASAKLARI

Asagida sayilanlar, dogrudan veya dolayli veya alt yuklenici olarak, kendileri veya
baskalari adina higbir sekilde Urln ve hizmet satin alimlarina katilamazlar.

a) Kamu ihale mevzuati uyarinca kamu ihalelerinde ihale disi birakilmig olan teklif
sahipleri,

b) ilgili kanunlardaki hiikkiimler geregince, gegici veya sirekli olarak kamu ihalelerine
katilmaktan yasaklanmis olanlar ile 12/04/1991 tarihli ve 3713 sayili Terorle Micadele
Kanunu kapsamina giren suglardan ve organize suglardan dolayi hikimld bulunanlar
ile Teror orgutlerine veya Milli Glvenlik Kurulunca Devletin milli guvenligine karsi
faaliyette bulunduguna karar verilen yapi, olusum veya gruplara uyeligi, mensubiyeti
veya iltisaki yahut bunlarla irtibati nedeniyle haklarinda sorusturma agilanlar,

c) llgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler,

d) Kurul Gyeleri, isletici sirket yoneticileri ve galisanlari,

e) (c)ve (d) bentlerinde belirtilen sahislarin esleri ve Ugunclu dereceye kadar kan ve
ikinci dereceye kadar kayin hisimlari ile evlatliklari ve evlat edinenleri,

f) (c) ve (d) bentlerinde belirtilenlerin ortak, hissedar veya yonetim kurulu Uyesi
bulunduklari sirketler (bu kigilerin yonetim kurullarinda goérevli bulunmadiklari veya
sermayesinin % 10'undan azina sahip olduklar sirketler harig),

g) Daha o6nce kendisine is verildigi halde, usuline gore sdzlesme yapmak istemeyen
istekliler ile sdzlesme yapildiktan sonra, taahhtidinden vazgegen ve mucbir sebepler
disinda taahhutlerini, s6zlesme ve sartname hikUmlerine uygun olarak yerine
getirmedigi tespit edilenler

Satin Alma Komisyonunca belirlenecek sure boyunca, urin ve hizmet satin alimlarina
katilamazlar.

4. KOMISYON VE YETKI LIMITLERI

4.1. SATIN ALMA KOMIiSYON VE YETKI LIMITLERI

Komisyon, satin almanin birden fazla sirket yetkilisi tarafindan ortaklasa karar igin
gorevlendirilen Uyelerini ifade etmektedir.

Satin Alma Komisyonu; Genel anlamda satin alma talebini yapan ilgili Mdurlik, Tedarik
ve idari Hizmetler Miidiirliigui, Biitce Raporlama Miduirligii, Mali isler Grup Madirligi ve

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.
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Genel Mudur Yardimcisi’'ndan olugsmaktadir. Yapilan satin almanin tutari komisyon
uyelerinin kimlerden olusacagini belirlemektedir.

HavuZz’'un faaliyeti ile ilgili olarak satin almanin, alim onayi; yonerge eki olan yetki limitleri
cercevesindeki komisyon Uyeleri tarafindan verilir. Satin almalarin karar birimi (komisyon
ayeleri), Satin Alma Onay Yetki Limitlerince belirlenen makamlardan olusmaktadir. Satin
almalarda, oy ¢oklugu ile karar verilir.

Komisyon ayeleri limitlere gore asagidaki makamlardan olusur.

e Degeri 20.000.-TL’ye kadar olan alimlar; Tedarik ve idari Hizmetler Midirltgii

e Degeri 110.000.-TL'ye kadar olan alimlar; Tedarik ve Idari Hizmetler Mudurlaga
Talebi Yapan Mudurlik - Biitge Raporlama Mudurliigi, Mali Isler Grup Mudirligi -
Genel Mudur Yardimcisi

e Degeri 660.000.-TL'ye kadar olan alimlar; Tedarik ve Idari Hizmetler MidUrlGgu -
Talebi Yapan Mudurlik - Biitge Raporlama Mudurliigi, Mali Isler Grup Mudirligi -
Genel Mudur Yardimcisi - Genel Mudur

e Degeri 660.000.-TL’yi asan alimlar; Tedarik ve idari Hizmetler Mudiirligi- Talebi

Yapan Muduirlik - Butge Raporlama Midarligi, Mali isler Grup Madurliigi - Genel
Muaduar Yardimcisi - Genel Mudur ve Kurul tarafindan onaylanir.,

*Yukaridaki rakamlar, KDV Harig tutarlari ifade etmektedir.

*Yukaridaki limitler, driin-hizmet bedeli icin yapilan sézlesmelerin siiresindeki bedeli ifade
etmektedir.

Piyasa sartlarindaki degisim gozetilerek satin alma konusu igin toplam butgesinde %10
oraninda asim ve butce kalemleri arasinda gecis Genel Mudur yetkisi dahilindedir.

Satin alma yetki limiti her sene belirlenen yeniden degerleme oraninda arttirilir, kiisuratli
durumlarda yakin olan 10.000.-TL’ye yuvarlanarak yuarurlige girer. Limitler bu dogrultuda
guncellenerek ilgili makamlar bilgilendirilir.

Toplam satin alinmasi gereken ayni cins alimlarin, bu maddede belirtilen organlara
taninan limitlere icra etme suretiyle alim yapilamayacagi gibi, tek parti halinde yapilacak
alimlar, daha kuguk pargalara bolunemeyecektir.

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.
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5. SOZLESME

SoOzlesme sureci; 0deme usul ve esaslarini, taraflarin hak ve yukumlaliklerini ve bu
yukumlalUklerin ihlalinin sonug ve mueyyidelerini dizenleyen sartlarini kapsar.

Avans 6demesi yapilmayan, 6demesi hizmet ve urun tesliminden sonra duzenlenecek
fatura karsihginda yapilacak olan satin alimlari i¢in sdzlesme yapilmasi zorunlulugu
yoktur. Gerekli gérilmesi halinde sézlesme yapilmasi karari Tedarik ve idari Hizmetler
MadarlGgu yetkisindedir.

Fesih hakki Havuz’da olmak kaydiyla, 1 yildan uzun sureli ve otomatik yenilemeye acik
sozlesme yapilabilir.

6. KABUL VE TESELLUM

Urin ve hizmetin kabul ve tesellim iglemleri, Tedarik ve idari Hizmetler Midurlagu
tarafindan veya gerek duyulmasi halinde kurulacak tesellim komisyonlari tarafindan,
sartname ve sOzlesme hukumlerine, varsa projeleri ile fen ve sanat kurallarina uygunlugu
esas alinarak yapilir. Noksan ve kusurlar tespit edilir ise giderilmesi i¢in yapilacak iglemler
belirlenir.

7. KANUNi YUKUMLULUKLER

Satin alma islemlerinde; bu Yodnerge’deki esaslar ile Turk Ticaret Kanunu, Borglar
Kanunu, Tarim Sigortalari Kanunu ve Yonetmelikleri konu ile ilgili tim kanunlar,
yonetmelik ve tuzukler ile Sirket Ana Soézlesmesi ve Sirket i¢i dizenlenen/dlzenlenecek
yonetmelikler ile ilgili maddeleri uygulanir.

8. DIGER HUSUSLAR

Havuz envanterinde bulunan tasinir Grtinlerin envanterden cikartmak Uzere bagis, hibe
ve satisi suretiyle elden ¢ikarilmasi Yonetim Kurulu yetkisindedir.

9. YURURLUK

Bu Ydnerge Yonetim Kurulu’nun 28/04/2022 tarih ve 2022/06 sayili karari ile kabul edilmis
ve 01/01/2023 tarihinde revize edilerek yururlige girmistir.

10. YURUTME
Bu Ydnerge'yi isletici Sirket ylritir.

*Ciktisi alindiginda sadece bilgi amagl kullanilhir.




